
天草市封筒広告取扱業務仕様書 

 

１ 業務の名称 

天草市封筒広告取扱業務 

 

２ 業務の期間 

  契約日の翌日から令和９年３月３１日まで 

 

３ 業務の内容 

  今回の広告掲載については、あらかじめ広告の入った封筒を市に提供してもらう「現物納付」

の方法にて行い、市と契約を交わした広告取扱者は主に次の業務を行うこととする。 

（１）封筒の裏面に掲載する広告（広告主）の募集・取りまとめ、広告原稿の事前確認・校正、

その他広告主との調整など広告掲載に係る一連の業務。 

（２）広告掲載までの手続きは次のとおり。 

ⅰ）「天草市広告掲載要綱」、「天草市広告掲載基準」、「天草市封筒広告掲載要領」及び「天

草市封筒広告取扱者募集要項」（以下「要綱等」という。）に基づき広告主の募集、取り

まとめを行う。 

ⅱ）広告主から天草市広告掲載申込書（広告案添付）を受け付け、取りまとめ後、市に提

出する。市は、要綱等に基づき審査を行い、天草市広告掲載決定（却下）通知書を交付

する。なお、必要に応じて広告内容の修正等を指示する場合がある。 

ⅲ）封筒の納品は、広告主及び広告内容の審査が終わってから行うものとし、納付時期等

については、市と協議のうえ決定する。 

ⅳ）広告取扱者は、契約した枚数の封筒納品後、完了届を提出する。 

（３）封筒への印刷については、原則として天草市内の印刷業者とする。 

 

           契約                 ②問合せ・申込み 

     （広告掲載に係る一連の業務）          広告原稿（案）提出 

  

      ④広告審査の依頼                   契約 

                              ⑥最終確認・調整 

      ⑤広告掲載の可否決定 

                              広告掲載料の支払い 

      ⑨広告入り封筒納品 

        

             ⑧納品 

                  ⑦印刷発注 
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４ 封筒の仕様 

（１）共通封筒 

①材  質：再生紙を用い、封筒の地の色はスカイとする。紙厚を長形３号は８５ｋｇ、 

角形２号は１００ｋｇとする。 

②納入枚数：長形３号 １０３，０００枚、角形２号 ７３，０００枚 

③そ の 他：表面に市が指定する文字、画像等を印刷すること。ただし、発注枚数のうち

長形３号２９，０００枚及び角形２号２０，０００枚については、表面を無

地とする。 

 

 （２）窓口封筒 

①材  質：再生紙を用い、封筒の地の色はスカイとする。紙厚を１００ｋｇとする。 

②納入枚数：角形２号 ２５，０００枚 

③そ の 他：表面に市が指定する文字、画像等を印刷すること。 

 

（３）窓あき封筒 

①材 質 等：ワックス窓封筒（６２ｇ）、カマス貼り、アラビア糊（水糊）又はスチック糊

加工付き。 

②形 状 等：封筒サイズ（縦１２０ミリ・横２３５ミリ）、フラップ形状（山形） 

 ※別途見本あり 

③納入枚数：３８５，０００枚 

④そ の 他：表面に市が指定する文字、画像等、内側に地紋を印刷すること（１５種類）。 

 

５ その他 

 （１）納入枚数は、広告取扱者と協議のうえ追加することができる。 

 （２）その他疑義が生じた場合には、発注者と受注者が協議して定める。 


