
番号 質問事項 回答

1 委任状への押印は必要ですか。 委任状には委任者の押印は不要ですが、委任先となる受任者の押印は必要です。

2 ４月に代表者が変わる予定です。変更届を先に提出した方がよいですか。
申請時の代表者名で申請ください。申請後、変更がありましたら、承認後に電子申
請システムにて変更の手続きをお願いします。

3
(建設工事業者)
委任予定の営業所には建設業の許可がありませんが、委任することは可能です
か。

建設業の許可がない場合、その営業所への委任はできません。

4
(天草市内に営業所を有する市外事業者)
新たに天草市内に営業所を開設しました。市内事業者で申請してよいですか。

市内事業者は「天草市競争入札参加資格審査係る市内業者及び準市内業者の認
定基準」において市内業者の要件を満たしていなければなりません。ホームページ
に掲載してありますので、要件を確認のうえ、申請してください。なお、格付を実施
するのは市内業者のみです。

5
（天草市内に市内業者の要件を満たす営業所を有する者）
申請書類は、天草市内営業所の分のみでよろしいでしょうか。

書類によって天草市内の営業所分と天草市外の本社・営業所分も必要なものがあ
ります。記載要領を熟読のうえ、申請してください。

6
（建設工事業者）
建設様式第5号のリストにない資格については、どのように記載すればよいです
か。

リストでは「その他の資格」を選択し、氏名記載欄の余白に具体的な資格名を記載
してください。

7
(建設コンサルタント業者)
委託様式第8号及び第10号のリストにない資格については、どのように記載すれば
よいですか。

リストでは「その他の資格」を選択し、氏名記載欄の余白に具体的な資格名を記載
してください。

8
支社等に委任する場合、電子入札システム利用届の商号や印鑑は本社のもの
になるのでしょうか。

支社等に委任される場合、電子入札システム利用届に記載する住所、商号及び名
称、代表者名、印鑑は、委任される支社等のものでアップロードしてください。
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9
（市外業者）
「個人住民税特別徴収実施確認・開始誓約書」は、アップロードしなければなりませ
んか。

「個人住民税特別徴収実施確認・開始誓約書」は、天草市内に営業所等がない場
合は、必要ありません。

10
（天草市内に市内事業者の要件を満たす営業所を有する者）
「給与所得等に係る市民税・県民税特別徴収税額の決定・変更通知書」とは、何で
しょうか。

市内事業者の要件を満たす者であることを確認するために必要な書類です。令和
７年５月頃に天草市役所課税課市民税係から送付されているもの（決定）と、その
後に変更があれば随時送付されているものがあります(変更)。従業員等に変更が
なければ、決定分のみアップロードしてください。従業員等に変更があった場合は、
決定分と、その後に通知された変更分（令和７年１２月３１日までに送付されたすべ
ての変更通知書）をアップロードしてください。
なお、税額は消したものをアップロードしてください。

11
（市内業者）
「住所がわかる書類」「入社年月日がわかる書類」は、添付書類に記載してあるす
べての書類のアップロードが必要ですか。

「住所がわかる書類」、「入社年月日がわかる書類」それぞれ一つの書類のアップ
ロードがあれば可です。

12

（市内建設工事業者）
本社情報の営業年数と、建設様式第6号に記入する「天草市内での営業年数」は、
年数があわないとダメですか。たいていの業者が建設業許可を得てからの年数よ
りも営業年数の方が長くなると思います

本社情報の営業年数は、経営審査の結果と同じで建設業の許可を得てからの年
数を記入してください。
建設様式第6号は、天草市内での営業年数を記入してください。
二つの年数は合わなくてもよいです。

13
（市内業者）
使用人雇用状況一覧表（建設様式第7・8号及び委託様式第11号）の住民雇用・新
規等の区分は、必ずどこかに「〇」がつくことになるのですか。

天草市に住民登録がない人には「〇」がつきません。
また、雇用の時期によっては、新規女性・新規若年者に「〇」がつかないことや、雇
用時期が該当しても、採用時年齢が36歳以上であれば若年者に「〇」がつかないこ
とがあります。記載要領を確認のうえ、記載してください。

14
（市内業者）
「使用人の雇用状況一覧表記入要領」で「若年者」と「新卒者」どちらにも該当する
者は、「若年者」と「新卒者」二つに「〇」してよいですか。

どちらにも該当する場合は、二つに「〇」してください。「女性」と「若年者」の場合も
同様です。

15
（市内業者）
「使用人の雇用状況一覧表」で「天草市住民登録」欄は、天草市外に住所があり市
外から通勤している職員はどのように記載すればよいですか。

天草市外に住所がある職員は、「天草市住民登録」欄に記載する必要はありませ
ん。



番号 質問事項 回答

入札参加資格審査申請についてのよくある質問　Ｑ＆Ａ

16

（天草市内に市内業者の要件を満たす営業所を有する建設工事業者）
「工事種類別完成工事高・工事種類別元請完成工事高」は、市内営業所の分と市
内の営業所以外の分と分けて記載するようになっていますが、様式がありません。
どのように記載すればよいですか。

経営事項審査の受審時に提出したもののコピーに、市内営業所分とそれ以外の分
がわかるように朱書きやマーカー等で書き加えたものをアップロードしてください。
（独自様式の別添資料でも可）

17
(天草市内に営業所を有する市外業者)
これまで準市内業者でしたが、市内業者の要件を満たすようになりました。
何をアップロードすればよいですか。

準市内事業者と市内事業者では申請に必要な書類が異なります。記載要領を確認
のうえ、アップロードしてください。
なお、準市内業者から市内業者へ区分変更を行う場合、電子申請システムにて事
前に処理を行う必要がありますので、申請前に契約検査課までお問い合わせくださ
い。

18
(市外業者)
「資本関係・人的関係等に関する調書」で子会社がたくさんあり、様式第5号の欄数
では記載できません。どうすればよいですか。

別紙で子会社がわかる資料をアップロードしてください。

19 本社情報の「常勤職員の人数」、「営業年数」の基準日はいつですか。
令和８年度の申請については、令和７年１２月３１日時点においての「常勤職員の
人数」、「営業年数」を入力してください。

20
本社情報の「常勤職員の人数」には、役員または事業主も含めた人数を入力する
のですか。

本社情報の「常勤職員の人数」には、役員または事業主を含めた人数を入力してく
ださい。ただし、建設様式第6号及び委託様式第9号の「住民の雇用状況」の「常用
雇用者数」欄には、役員または事業主を含まない人数を記載してください。


